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w sprawie wprowadzenia Procedury reagowania w przypadku wysigpienia sytuacyi
kryzysowych w Zespole Szkol Ogdlnokszialegeych we Wioszakowicach

Na podstawie; art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tekst jedn. Dz. U.
22020 r. poz. 910)

zarzadzam, co nastepuje:
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Wprowadza sig Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych w Zespole Szkot
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Procedura postepowania w przypadku ogtoszenia alarmu:

Pracownik szkoty lub uczen, po stwierdzeniu zagrozenia, zawiadamia o tym fakcie Dyrektora
Szkoty.

Dyrektor zawiadamia o zagrozeniu odpowiednie stuzby i zarzadza ewakuacje uczniéw
i pracownikow z budynku szkoty.

Alarm jest ogfaszany na terenie budynku szkolnego za pomoca dzwonka elektrycznego

(dtugi sygnat, powtarzany czterokrotnie), syreny recznej lub gorica.

Osoby przebywajgce na terenie budynku szkoty opuszczaja pomieszczenia i budynek zgodnie

z ustaleniami planu ewakuacyjnego:

Nauczyciel prowadzacy zajecia w danej sali - nakazuje uczniom opuscic sale i budynek szkoty
informujac o zasadach i kierunku ewakuacji (informacja o kierunku ewakuacji jest

umieszczona na korytarzach w budynkach szkoty).

Po zabraniu swoich rzeczy podrecznych, uczniowie w zwartej kolumnie, szybkim krokiem,
opuszczajg sale lekcyjne i budynek szkoty pod kierunkiem i opieka nauczyciela
prowadzgcego zajecia w danej sali.

Nauczyciel pozostawia zamkniete (nie na klucz) pomieszczenie do dyspozycji stuzb
ratowniczych.

Wicedyrektorzy zabierajg ze sobg rozktad lekcji i plan zastepstw.

Przemieszczanie sig w kierunku wyjs¢ ewakuacyjnych odbywa sie prawg strona korytarzy
i klatek schodowych.

Nauczyciele maja obowigzek przeciwdziata¢ panice, nie dopuszczaé do zaktécenia porzadku
w czasie ewakuacji.

Pracownicy obstugi technicznej oraz pracownicy administracji pomagajg nauczycielom

w przeprowadzaniu ewakuacji i opuszczajg budynek szkoty jako ostatni.

Po wyjsciu z budynku szkolnego, uczniowie pod opieka nauczycieli gromadzg sie w rejonie

ewakuacji. Nauczyciele dbajg, aby nikt z uczniéw nie zblizat sie do budynku szkoty.

Po zgromadzeniu sie w rejonie ewakuacji, nauczyciel doktadnie sprawdza obecnoé¢ uczniéw
danej klasy i stwierdza czy wszyscy uczniowie obecni na jego lekcji opuscili budynek
i znajduja sie w rejonie ewakuaciji.

Po sprawdzeniu obecnosci ucznidw, nauczyciel przekazuje Dyrektorowi Szkoty informacje
o zakonczeniu ewakuacji danej klasy podajac w kolejnosci: nazwe klasy — stwierdzenie

ewakuowania sie wszystkich uczniéw (bez podawania ich liczby) — ilo$¢ uczniéw obecnych

na danej lekcji, ktorych brakuje w rejonie ewakuacji.
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®  Po ustyszeniu sygnatu zakonczenia ewakuacji, nauczyciele nakazuja uczniom powrét do
budynku szkoty.

Jezeli alarm zostanie ogtoszony w czasie przerwy, uczniowie skupiajg sie wokdt najblizej stojacego

nauczyciela. Nauczyciele, ktérzy maja dyzur na wyzszych kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, ze

uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne sg juz wolne.

Procedura postgpowania w przypadku wtargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoty:
e jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz;
e wycisz i uspokdj ucznidw;
® zaopiekuj sig uczniami ze specjalnymi potrzebami, ktérzy potrzebujg pomocy;
e kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczyc¢ telefony;
e poinformuj policje wysytajac informacje tekstowg - sms o zaistniatej;
e zaston okno, zgas swiatto;
® nie przemieszczaj sig;
e stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatfa drzwi;
e  zejdz z linii strzatu, potdz sie na podtodze;
e jezeli padng strzaty, nie krzycz;
e nie otwieraj nikomu drzwi;
® wprzypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢

ostatnig szansg na uratowanie zycia;

Procedura postgpowania w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do
przejecia kontroli nad szkota:

e wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika;

® na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon;

e poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia;

® nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego;

¢ nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika;

® nie zwracaj na siebie uwagi;

® nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny;

e nie oszukuj terrorysty;

® uspokoj uczniow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu;

e poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami;
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pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdcié¢ do uczniow;

zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty;

Procedura postgpowania w przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zosta¢ uznany
za terroryste;

nie probuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi;

potdz sie na podiodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci gtowy;
stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom;

nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych;

pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami;

odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy;

badZ przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamosé nie zostanie potwierdzona;

po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku;

nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru.

Procedura postepowania w przypadku podtozenia tadunku wybuchowego:

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego
zapamigtaj jak najwiekszg ilos¢ szczegotéw;

zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje;

poinformuj niezwfocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury;

po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuaciji;

nie uzywaj telefonu komorkowego;

sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktdre nie nalezg do jej
wyposazenia;

bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowag lub
funkcjonariuszy stuzb;

w miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
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kierowanie dziataniami kryzysowymi;

poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

Procedura postgpowania w przypadku podtozenia podejrzanego pakunku:

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku;

nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku;

okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala);

poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury;

po ustyszeniu sygnatu o podfozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji;

nie uzywaj telefonu komorkowego;

bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb;

w miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi;

poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

Procedura postgpowania w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly:

Sytuacja, gdy nastgpito skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu

substancja chemiczng/biologiczng - np. Telefon o zamiarze ataku).

Nalezy wowczas:

zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajgce na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajgc sie pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru;

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby;

w budynku - szkole, zamknac¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢
klimatyzacje w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki -
maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania

skory;
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e przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen;

® powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku;

e do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw
wentylacyjnych;

e oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

Procedura postepowania w przypadku sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancja
chemiczna/biologiczng, a zagroienie zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego
pojawieniu sie:

e nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac proszku, nie $cieraé
cieczy;

e  aby zapobiec rozprzestrzenianiu sig substancji, przykry¢ jg np. kocem;

e  pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagéw;

e opuscic pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac do niego innych oséb;

® powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole;

e zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru;

e natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomié¢ odpowiednie stuzby;

e jedli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umyé doktadnie rece wodg i mydtem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wiozyé¢ do plastikowego
worka po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen;

*  w obiekcie — budynku, do ktérego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje;

®  sporzadzi¢ listg osob, ktére miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazly sie
w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazaé policji;

®  wmiarg mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki:
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przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodkdw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen;
powstrzymac sie¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku;

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

postgpowania w przypadku sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancja

chemiczna/biologiczng, a zagrozenie zostato wykryte pézno, np. gdy pojawity sie objawy reakcji

na substancje lub/i ogniska zachorowan:

Procedura

nie dotykac i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzataé proszku, nie $cieraé
cieczy;

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzgdzanie kryzysowe;

przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie;

pozamykac okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdw;
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac do niego innych oséb;

ogfosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowaé do
whnetrza szkoty;

natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby;

w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczyé klimatyzacje
a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od
bezposredniego otoczenia przygotowujgc sie do ewentualnej kwarantanny;
oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

postgpowania w przypadku agresji fizycznej:

nalezy bezzwtocznie podjg¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska. obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji
fizycznej lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. pracownik
szkoty powinien w sposéb stanowczy i zdecydowany przekazaé uczestnikom agresji, ze nie
wyraza zgody na takie zachowanie. nalezy moéwi¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac

krotkich komunikatéw. w razie potrzeby nalezy zadbaé¢ o uniemozliwienie dalszego
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Procedury reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkét Ogolnoksztatcgeych we Wioszakowicach

kontaktu miedzy uczniami;
* nalezy powiadomic¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole), pedagoga/psychologa
i Dyrektora Szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/é6w oraz rodzicow (opiekundw
prawnych) agresora iofiary;
®  w przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog lub
Dyrektor Szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow (opiekundéw prawnych);
e  opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwoéci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty;
e decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego;
e pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy
z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiara. z rozméw
sporzadzajg notatke;
e pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi;
* w przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg réwniez
Swiadkowie ataku.
Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnied
normy i zasady reagowania na przemoc. W przypadku wszczynania kolejnych atakdw przez agresora,
z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej zalezg dalsze

losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku agresji stownej:

e nalezy bezzwtocznie podjg¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska;

e nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i Dyrektora, pedagoga/psychologa;

® wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcqy na celu
wyjasnienie okolicznoéci zdarzenia. rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢
osobno;

® wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme zadoscuczynienia;

e  zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowa¢ rodzicéw/opiekunéw prawnych uczestnikéw

zdarzenia;
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Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkét Ogolnoksztatcacych we Wioszakowicach

pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi;

w przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg réwniez
swiadkowie ataku. nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w
podobnych przypadkach;

w powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa $ciganego
z urzedu lub przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest

policja.

Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje przewidziane

w statucie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych:

zachowac szczegdlne srodki ostroznosci;

zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz ew. jej zniszczeniem;
powiadomic¢ Dyrektora Szkoty, ktéry powiadamia Policje;

ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy;

przekazaC Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji

opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajacych:

odizolowa¢ ucznia od pozostatych ucznidw w klasie;
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego;
powiadomic¢ Dyrektora Szkoty, Dyrektor powiadamia Policje;

zazadac od uczniaw obecnoéciinnej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji;

zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni (nalezy pamietac,
ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia, moze to zrobi¢ tylko policja);

powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekundw ucznia;

poinformowac rodzicéw o obowigzujacych procedurach w szkole/placowce;

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka rozmowe
o ztamaniu obowiazujgcego prawa szkolnego, w dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia

dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez
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Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkot Ogdlnoksztatcaeych we Wioszakowicach

rodzicom/opiekunom prawnym ucznia podja¢ wraz z rodzicami dziafania profilaktyczne

w zakresie posiadania i rozprowadzania srodkéw odurzajacych.

Procedura postepowania w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

Procedura

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia;

odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie;

powiadomié¢ pedagoga/psychologa szkolnego;

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego;

powiadomi¢ Dyrektora Szkoty o zaistniatej sytuaciji;

powiadomic rodzicéw ucznia z prosba o przybycie do szkoty;

poinformowac rodzicéw o obowigzujacej w szkole procedurze postepowania na wypadek
znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia
dziataniami profilaktycznymilub wychowawczymi:

nalezy udzieli¢ wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym ucznia;

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskazac dziatania, instytucje mogace stuzyé pomoca w zaistniatej sytuacji, powiadomi¢

wiasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.

postgpowania w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:
przekazac uzyskang informacje wychowawcyklasy;

poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego;

w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych ucznidow w klasie;
przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego;

poinformowac Dyrektora Szkoty o zaistniatejsytuacji;

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia;

przekazacrodzicom informacje o obowigzujacejprocedurze postepowania;
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem;

zobowigzacrodzicow do pomocy dziecku w odstapieniu odurzaniasie, wskazaé dziatania,
instytucje mogace stuzy¢ pomocg w zaistniatej sytuacji;

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem;
wdrozy¢program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaci ewaluowac efekty

powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.
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Procedura
®

Procedura

Procedura

Procedury reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szk6t Ogolnoksztatcgeych we Wioszakowicach

postgpowania w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:
przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy;

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie;
poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego;

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego;

poinformowac Dyrektora Szkoty o zaistniatejsytuacii;

wezwac karetke pogotowia ratunkowego;

wezwac do szkoty rodzicdw/prawnych opiekundw ucznia;
przekazacrodzicominformacje o obowigzujgcej procedurze postepowania;
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie
w celu wyciszenia emocji;

udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicéw do pomocy dziecku w odstapieniu od
odurzaniasie;

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem;

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaé¢ i ewaluowaé

efekty, powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.

postgpowania w przypadku odmowy wspétpracy przez rodzicéw:

szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacjiSad Rodzinny lub Policje

powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury postepowania

szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

szkotfa udziela informaciji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem
szkota wspotpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktérym umieszczono ucznia, szkota

monitoruje ucznia do czasu osiggniecia przez niego petnoletnio$ci.

postgpowania w przypadku wystgpienia kradziezy, wymuszenia pieniedzy lub

przedmiotéw wartosciowych:

dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete

bezzwtocznie;
osoba, ktora wykryfa kradziez, winna bezzwtocznie powiadomié¢ Dyrektora Szkoty;

nalezy przekazac sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke

pedagoga szkolnego lub Dyrektora Szkoty;

nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy lub
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Procedury reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkot Ogolnoksztatcaeych we Wioszakowicach

wymuszenia i przekazanie ich policji;

nalezy zazadac, aby uczeri przekazat skradziona rzecz, pokazatzawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wiasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzgcych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, psychologa, Dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy
pamigta¢, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia, moze to zrobic tylko policja);

we wspotpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych
swiadkdéw zdarzenia;

Dyrektor Szkoty winien wezwac rodzicodw (opiekunéw prawnych) sprawcy i przeprowadzi¢
rozmowy z uczniem w ich obecnosci. nalezy sporzgdzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicow;

nalezy powiadomic policje.

Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

Procedura postgpowania w przypadku otrzymania przez ucznia prawomocnego wyroku

ukonczenia postepowania karnego:

po otrzymaniu zawiadomienia z sgdu o prawomocnym ukorczeniu postepowania karnego
wobec ucznia Dyrektor Szkoty niezwtocznie na posiedzeniu rady pedagogicznej winien

przedstawic tres¢ zawiadomienia;
rada pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skresleniu ucznia z listy ucznidw;

nastepnie Dyrektor Szkoty powiadamia o decyzji rady pedagogicznej rodzicéw.

Dyrektor - na podstawie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii

samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniéw szkoty.

Procedura postepowania w przypadku wystgpienia pedofilii w szkole:

Wystgpienie przypadku pedofilii w szkole

Nalezy bezzwtocznie podjac dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ Dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego;

w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajacych
uczniow, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizsza placowke Policji;

nastgpnie Dyrektor Szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje
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Procedura

Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkét Ogdlnoksztatcacych we Wioszakowicach

o stwierdzonym zagrozeniu;

wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania profilaktyczne wéréd

ucznidow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form

przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarzaé zagrozenie;

w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni zostaé

powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia

czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania;'

wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe

z uczniem (w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia);

Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia;

wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia;

Dyrektor Szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania
z udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na

uczennicg/uczniem.

postgpowania w przypadku rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia:

w przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w internecie, w szkole nalezy bezzwiocznie
powiadomi¢ Dyrektora Szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu;

w przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego
ucznia przez sprawcow zdarzenia;

Dyrektor Szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty;

wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsréd
ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typudziatan;
Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktéry

rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi

opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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Procedury reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkét Ogdlnoksztatcgcych we Wioszakowicach

Procedura postepowania w przypadku prostytucji w szkole lub wéréd uczniéw:

w przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt swiadkiem czynnosci
moggacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujgcy zawiadomienie
powinien powiadomic o zaistniatym wydarzeniu Dyrektora Szkoty;

w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad,
badZ przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy, ktéry powinien wezwaé do szkoty rodzicdw/prawnych opiekunéw
ucznia;

w przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczei/uczennica $wiadomie
lub nie, dopuszczat sie czynnosci, ktére mogtyby byé uznane za prostytuowanie sie,

powinien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.

W' przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego

postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku

interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej

placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspoétpracy lub nie stawiajg sie do
szkoty, a nadal z wiarygodnych zZrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, Dyrektor Szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny
lub policje (specjaliste ds. nieletnich);

w sytuacji, gdy szkofa wykorzystata wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, Dyrektor
Szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub policje. dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tych instytucji;

jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukoriczyt 18 lat,
a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to
postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty;

w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, Dyrektor Szkoty jest obowigzany niezwtocznie

zawiadomic o tym prokuratora lub policje;

Dyrektor Szkoty winien powiadomi¢ policje o podejrzeniu popetnienia przestepstwa;
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Procedury reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkot Ogolnoksztatcgcych we Wioszakowicach

wychowawca |ub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor Szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢ podjecia

dziatan z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica, ktérzy

swiadomie lub nie dopuszczali sig czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.

Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkéw niepokojacych zachowan seksualnych

uczniow w szkole:

hauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinieF\ powiadomi¢ wychowawce klasy
i/lub  pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowari
seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania
czynnosci i podejmuje z nim rozmowe wychowawczg;

w przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego
ucznia przez uczniow, ktérzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach;

wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz
informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia;

jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacije
o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednocze$nie do szczegélnego nadzoru nad
nim;

wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekundw prawnych wucznia do szkoty
i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdline
postepowanie zdzieckiem;

w sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspoétpracy lub nie reagujg na wezwanie do pojawienia
sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywar wychowawczych
i nie przynosza one spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny
stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), Dyrektor Szkoty pisemnie powiadamia
o0 zaistniatej sytuacji sad rejonowy wydziat rodzinny i nieletnich lub policje — wydziat ds.
nieletnich;

gdy zachowanie ucznia moze Swiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.

gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty po uprzednim
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Procedury reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkét Ogolnoksztatcacych we Wtoszakowicach

powiadomieniu o zajsciu rodzicéw/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke
policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. pedagog cate zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadngnotatke;

jezeli postepowanie swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to

postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukoriczyt 17 lat, przestepstwa

$ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 §2 kodeksu

karnego, Dyrektor Szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwtocznie zawiadomié

o tym prokuratora lub Policje.

Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia czynnikéw

wskazujacych na ryzyko zachowan samobéjczych:

O wysokim ryzyku zachowar samobdjczych swiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej jednego

z ponizszych czynnikow:

mowienie (lub wyrazanie w inny sposdéb) o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku
nadziei;

mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub testamentu;
pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotéw;

unikanie kontaktow, réwniez z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie;

zaniechanie zaje¢, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosé;

uzywanie wyrazen, ktére méwia o jakim$ kraricowym momencie w czasie, wigzg sie z koricem,
zaprzestaniem, odejsciem itp.;

przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan;
zaprzestanie dbatosci o wyglad i higiene osobistg lub zmiana innych nawykéw zachowania;
kfopoty ze snem, bezsennos¢, brak apetytu;

podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych;

przejawianie innych zachowar ryzykownych: okaleczanie sig, spozywanie alkoholu, zazywanie
narkotykow itp.;

doswiadczenie w ostatnim czasie jakiej$ traumy, sytuacji stresowej, np. straty waznej relacji
z kims bliskim lub $mierci osoby bliskiej;

przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania, reinkarnacji, zycia po $mierci itp.;

fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity samobdjstwo.
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Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkot Ogdlnoksztatcgeych we Wioszakowicach

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia powotany zostaje zespét interwencyjny w sktadzie: Dyrektor

Szkoty, pedagog szkolny i wychowawca.

W stosunku do ucznia bedacego w kryzysie, cztonkowie zespotu kryzysowego podejmujg odpowiednie

dziatania interwencyjne:

o trudnej sytuacji ucznia Dyrektor moze poinformowac zespét nauczycieli uczacych w oddziale,
do ktérego chodzi uczen (z informacjg, ze jest to uczen specjalnej opieki) w celu podjecia
wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia przez nauczycieli;

ustalajg, ktére z przestanek swiadczacych o sktonnosciach autodestrukcyjnych wystepujg
u danego ucznia;

przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego ustalenia
przyczyn zaistniatej sytuacji, kontaktujg sie z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian
w zachowaniu ucznia;

informuja rodzicdw o obserwacjach szkoty jezeli przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa
ucznia (zwtaszcza zwigzana z przemoca, alkoholem lub innymi patologiami) odpowiednim
instytucjom (np. policji);

zacie$niaja wspotprace z domem rodzinnym i ustalajg zasady wzajemnych kontaktow;
otaczajg ucznia i rodzicow opieka pedagoga szkolnego, psychologa w PPPP lub w zaleznosci od

sytuacji rdwniez psychoterapeuty.

Procedura zaktadania , Niebieskiej Karty” w szkole:

»Niebieska Karte” zaktada nauczyciel, ktéry stwierdza, ze w rodzinie ucznia dochodzi do
przemocy (decyzje o zatozeniu ,Niebieskiej Karty” warto podjgé¢ po konsultacjach oraz
w porozumieniu z zespotem wychowawczym szkoty);

wszczecie procedury nastepuje poprzez wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A”
w obecnosci osoby, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie;
w przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec niepetnoletniego ucznia,
czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury, przeprowadza sie w obecnosci
rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego. Jezeli osobami, wobec ktdérych istnieje
podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie wobec dziecka sg rodzice, opiekunowie prawni lub
faktyczni, dziatania z udziatem ucznia przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej osoby
najblizszej;

dziatania z udziatem ucznia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca
w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miare mozliwosci w obecnosci pedagoga szkolnego

lub psychologa. Po wypetnieniu formularza , Niebieska Karta — A” osobie, co do ktérego istnieje
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Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkdt Ogoélnoksztatcgeych we Wtoszakowicach

podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, przekazuje sie formularz ,Niebieska Karta
-B”;

e w przypadku, gdy przemoc w rodzinie dotyczy niepetnoletniego ucznia, formularz ,,Niebieska
Karta —B” przekazuje sie rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktéra
zgtosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie (formularza ,Niebieska Karta — B” nie
przekazuje sie osobie, wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie);

e wypetniony formularz ,Niebieska Karta —A” szkota przekazuje przewodniczagcemu zespotu
interdyscyplinarnego do spraw przeciwdziatania przemocy w rodzinie, w terminie nie pézniej

niz 7 dni od wszczecia procedury.

Procedura postepowania wobec ucznia palacego papierosy lub e-papierosy na terenie szkoty
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzi, ze uczei pali papierosy lub e-papierosy na
terenie szkoty, powiadamia o zdarzeniu wychowawce, pedagoga lub Dyrektora Szkoty. Wychowawca
podejmuje dziatania zgodne ze Statutem Szkoty:
- podpisuje z uczniem kontrakt (SP),

udziela nagany wobec klasy,
- wpisuje informacje do dziennika.
Trzykrotny zapis do dziennika lekcyjnego powoduje:
1) obnizenie oceny zachowania,
2) przestanie przez wychowawce pisemnej informacji do rodzicéw o naruszeniu przez ucznia Statutu

Szkoty.

Informacja do rodzicow

Zawiadamiamy, ze UCZENA (UCZENNICA) ...cvevvviiieeiieeieeeeie ettt
trzykrotnie naruszyt(a) zapisy Statutu Szkoty, palagc na terenie szkoty papierosy lub e-papierosy.
Powoduje to wyciggniecie konsekwencji w postaci:
- odnotowania zachowania w dzienniku lekcyjnym,
- udzielenia nagany wobec klasy,
- obnizenie oceny zachowania.
W wypadku powtarzajacego sie palenia papieroséw na terenie szkoty, moze by¢ skierowana przez
szkote sprawa do sadu o demoralizacje nieletnich (SP), a w ostatecznosci relegowanie ze szkoty (LO i

BSIS).
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Procedury reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkdt Ogolnoksztatcgecych we Wioszakowicach

Kontrakt:

Zasady kontraktu

Kontrakt — to pisemna umowa zawarta z uczniem zawierajaca:

e zakres zobowigzan ucznia,

e informacje o konsekwencjach jakie groza za ztamanie ustalen,
e termin spotkania z oceniajgcym stopiers wypetniania umowy,

e podpis ucznia i wychowawcy.

Wzor kontraktu:

Wioszakowice, dnia ....coeeeveeeeveeeneeenn

Kontrakt

d O e s S i T e et ol N s zobowigzuje sie, ze nie bede pali¢ papieroséw na
terenie szkoty i poza nig. Nie bede réwniez zachecat(a) inny os6b do korzystania z uzywek. Obiecuje,
ze przygotuje na lekcje wychowawcza referat na temat ,Szkodliwos¢ palenia papierosow”.

Jesli nie dotrzymam umowy, to wychowawca przesle pisemng informacje do rodzicow

0 naruszeniu Statutu Szkoty.

podpis ucznia

podpis wychowawcy

Procedura postepowania z uczniem wagarujacym:
Realizacjg obowiazku szkolnego kontroluje Dyrektor Szkoty. Natozone przez niego zadania w tym
zakresie wykonuja wychowawcy klas i pedagog szkolny:
®  rodzic ma obowigzek usprawiedliwienia opuszczonych zaje¢ szkolnych zgodnie z zapisami
w Statucie Szkoty;

*  wprzypadku przewidywanej nieobecnosci dtuzej niz 2 dni nalezy powiadomié wychowawce
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Procedury reagowania w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych we Wtoszakowicach

o przewidywanym okresie nieobecnosci przed uptywem tych 2 dni;

w przypadku dtugotrwatej lub powtarzajacej sie nieusprawiedliwionej absencji ucznia,
wychowawca samodzielnie lub we wspoétpracy z pedagogiem szkolnym podejmuje kroki, by
skontaktowac sie z rodzicami;

wspolnie z uczniem i jego rodzicami ustalajg przyczyny nieobecnosci i mozliwosci
postepowania w celu mobilizacji ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia szkolne
(efektem spotkania moze by¢ podpisanie kontraktu);

w przypadku dalszego braku poprawy Dyrektor Szkoty informuje organ prowadzacy szkote

i zostaje wszczeta procedura egzekucji administracyjnej.

Procedury postepowania w przypadku samookaleczenia:

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen okalecza sie, nauczyciel powinien podjaé nastepujace

kroki:

przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy;

wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora Szkoty;

pedagog badZ Dyrektor przeprowadza z uczniem rozmowe;

po rozmowie z uczniem nalezy podjg¢ nastepujace dziatania: wezwac rodzicow/opiekundéw
i poinformowac o zaistniatej sytuacji;

wychowawca scisle wspdtpracuje z pedagogiem szkolnym (jest na biezgco informowany
0 postepach terapii);

Dyrektor Szkoty moze poinformowac Rade pedagogiczng o zaistniatej sytuacji, jezeli bedzie
miato to wptyw na bezpieczenistwo ucznia w szkole;

pedagog szkolny zobowigzuje rodzicow do pisemnego o$wiadczenia deklarujgcego

skontaktowanie sie ze specjalistg w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku (uczniowi).

Procedura postepowania z uczniem, ktory Zle czuje sie na lekcji:

Nauczyciel podejmuje nastepujgce dziatania:

jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie zaje¢ lekcyjnych, wysyta innego ucznia do sekretariatu
w celu wezwania osoby majgcej sprawowac opieke nad klasg;

ucznia przyprowadza do sekretariatu;

telefonicznie informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji (nauczyciel, Dyrektor, pracownik
administracyjny szkoty);

rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do odebrania dziecka ze szkoty;

w sytuacjach zagrazajacych zyciu powiadamia pogotowie ratunkowe (nauczyciel, Dyrektor,
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pracownik administracyjny szkoty);

e uczen oczekuje na rodzicdw pod opiekg pracownika szkoty.

Procedura postepowania w przypadku celowego niszczenia przez ucznia mienia szkolnego i cudzej
wiasnosci:
Nauczyciel, ktory uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia przez ucznia:

e ustala okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujacg o zaistniatym fakcie
oraz ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody (ustalanie okolicznosci zdarzenia,
ewentualnych sprawcéw, wspdlnie z konserwatorem szkoty szacuje warto$¢ szkody);

e informuje o tym fakcie Dyrektora Szkoty i wychowawce klasy ucznia;

* w przypadku nie budzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody, wychowawca powiadamia
rodzicodw ucznia i wzywa ich na rozmowe;

e podczas rozmowy Dyrektor Szkoty, wychowawca oraz rodzice sprawcy ustalajg zasady
zadosCuczynienia, badz tez pokrycia strat przez sprawce i jego prawnych opiekundw,
wychowawca klasy wycigga wobec sprawcy okreslone konsekwencje przewidziane w Statucie
Szkoty;

* w przypadku duzej szkody albo sytuacji, gdy niemozliwe jest ustalenie sprawcy szkody —

Dyrektor Szkoty wzywa policje.

Procedury postepowania z dzieckiem przewlekle chorym:
Obowigzki rodzica:
® w przypadku ucznia rozpoczynajacego nauke w szkole rodzic najpdiniej do 1 wrzeénia
powinien dostarczy¢ wychowawcy informacje o stanie zdrowia dziecka przewlekle chorego,
objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wptywie na
organizm;
e jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania do szkoty, rodzic powinien
niezwfocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce;

e rodzic jest zobowigzany do statej wspotpracy z wychowawcy dziecka chorego.

Obowiazki wychowawcy:
* wychowawca jest zobowigzany do przekazania informacji Radzie Pedagogicznej i pozostatym
pracownikom szkoty o sposobach postepowania z chorym dzieckiem na co dzied oraz

W sytuacji zaostrzenia objawdw czy ataku choroby.
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Obowigzki nauczycieli:
® nauczyciele s zobowigzani dostosowaé formy pracy dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz
organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takie do objecia go
réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
® w przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole Dyrektor lub nauczyciel

niezwtocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw lub prawnych opiekundw.

Gtéwne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku realizowane przez nauczycieli, innych
pracownikéw szkoty oraz uczniéw:
® zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego oraz zaufania do grupy
i nauczyciela;
e pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie samodzielno$ci oraz nowych umiejetnosci;
e budowanie przyjaznych relacji w zespole klasowym;
e traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy;
e uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego;
e uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniéw;
e motywowanie do kontaktow i wspotdziatania z innymi dzieémi;
e dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesow;
e motywowanie do aktywnosci i rozwoju zainteresowan;
e pomoc w nadrabianiu zalegtosci szkolnych, dostosowanie wymagan do aktualnych mozliwosci
psychofizycznych dziecka;
e rozmowy o uczuciach i trudnych sprawach;
e zapewnienie dziecku wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
e stata wspdtpraca z rodzicami, pielegniarkg i nauczycielami;

e odpowiednia organizacja czasu pracy ucznia.

Dziecko z astma

Nakazy:
e czeste wietrzenie sal lekcyjnych;
* dziecko, ktére ma objawy choroby po wysitku, powinno przed lekcja wychowania fizycznego
przyjac¢ dodatkowy lek;
e (wiczenia fizyczne nalezy zaczynac od rozgrzewki;
* w przypadku wystapienia u dziecka objawéw dusznosci nalezy przerwaé wykonywanie wysitku

i pozwoli¢ dziecku zazy¢ Srodek rozkurczowy.
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Zakazy:

Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkét Ogdlnoksztatcgeych we Wtoszakowicach

chorzy uczniowie nie powinni uczestniczyé w pracach porzadkowych;

w okresie pylenia rolin dzieci z pytkowicg nie moga éwiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie
powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto;

astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego,

ciggtego wysitku.

Ograniczenia:

uczen z astma moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnosci fizycznej i dostosowania
¢wiczen do stanu zdrowia;
dziecko uczulone na pokarmy powinno mieé¢ adnotacje od rodzicdw, co moze jesc

w sytuacjach, ktére moga wywotac pojawienie sie objawéw uczulenia.

Obszary dozwolone i wskazane dla dziecka:

dzieci chore na astme powinny uczestniczyé w zajeciach z wychowania fizycznego
(wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzeri choroby);

uczen z astma nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ z wychowania fizycznego;

dzieci z astmg moga uprawiac biegi krétkie, a takze gry zespotowe;

dzieci z astmg mogg uprawia¢ gimnastyke i ptywanie;

dzieci z astma moga uprawiac¢ wiekszosé sportéw zimowych.

Dziecko z cukrzyca:

Objawy hipoglikemii - niedocukrzenia:

blado$c¢ skéry, nadmierna potliwos¢, drzenie rak;
bol gtowy, bdl brzucha;

szybkie bicie serca;

uczucie silnego gtodu/wstret do jedzenia;

ostabienie, zmeczenie;

problemy z koncentracjg, zapamietywaniem;

chwiejnos¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka;
napady agresji lub wesotkowatosci;

ziewanie/sennos¢;

zaburzenia mowy, widzenia i réwnowagi;
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e zmiana charakteru pisma;
e uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania;
e kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢;

e drgawki.

Postepowanie przy hipoglikemii:
e sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajgc niedocukrzenie;
e poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony

w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod.)

Nie wolno:
e zastgepowac weglowodandw prostych stodyczami zawierajacymi ttuszcze, jak np. czekolada,
poniewaz utrudniajg one wchtanianie glukozy z przewodu pokarmowego;

e ponownie oznaczyc glikemie po 10-15 minutach.

Objawy hiperglikemii:
e wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu;
e rozdraznienie, zaburzenia koncentracji;
e zfe samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia.
Jezeli do ww. objawow dotgcza: bol glowy, bdl brzucha, nudnosci i wymioty, ciezki oddech, moze
to $wiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowej. Nalezy wtedy bezzwiocznie:
e zbada¢ poziom glukozy;

e skontaktowac sie z rodzicami lub wezwaé pogotowie.

Postepowanie przy hiperglikemii:
e podajemy insuline (tzw. dawka korekcyjna);
e uzupetniamy ptyny (dziecko powinno duzo pi¢, przecietnie 1 litr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna);
e w razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jes¢, dopdki poziom glikemii nie obnizy

sie.

Kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 nalezy zapewnié w szkole:

e mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie — takze

26



Procedury reagowania w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowych

w Zespole Szkét Ogdlnoksztatcacych we Wioszakowicach

w trakcie trwania lekcji;

e mozliwos¢ podania insuliny;

e mozliwos¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompg insulinowg
w odpowiednich warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo i dyskrecje;

e wtasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielegniarka szkolng
i rodzicami dziecka;

e mozliwos¢ spozycia positkéw o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet
w trakcie trwania lekcji;

e mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwo$¢ korzystania z toalety, takze w czasie
trwania zajec lekcyjnych;

e mozliwos$¢ uczestniczenia w petnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz réznych

zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

Dziecko z padaczka:

W razie wystgpienia napadu nalezy:
e zachowac spokdj;
e utozyC chorego w bezpiecznym miejscu;
e zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary, usungé z ust
ciata obce, podtozy¢ cos miekkiego pod gtowe;

e asekurowac w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania petnej $wiadomosci.

Nie wolno:

e podnosi¢ pacjenta;

e krepowac jego ruchow;

e wkfada¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.
W razie narastajgcych trudnosci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku mozliwo$¢ douczania,
zorganizowac odpowiednio czas na nauke, z czestymi przerwami na odpoczynek, modyfikowac
i zmieniac sposoby przyswajania wiadomosci szkolnych. Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka z zajeé
wychowania fizycznego ani z zabaw i zaje¢ ruchowych w grupie réwiesnikéw. Nalezy jedynie dbac o to,
aby nie dopuszcza¢ do nadmiernego obcigzenia fizycznego i psychicznego. Gdy zdarzajg sie napady,

dziecko powinno mie¢ zapewniong opieke w drodze do i ze szkoty.

Dziecko z ADHD, czyli zespotem hiperkinetycznym:

W pracy szkolnej uczniowie z ADHD wymagaja od nauczycieli:
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poznania i zrozumienia specyficznych zachowan i emocji dziecka (tj.: brak koncentracji na
szczegotach, trudnodci z utrzymaniem uwagi na zadaniach i grach, nierespektowanie podanych
kolejno instrukcji, ktopoty z dokoriczeniem zadan i wypetnianiem codziennych obowigzkéw,
dezorganizacja, szybkie rozpraszanie sie pod wptywem bodzcéw zewnetrznych, nadmierna
ruchliwodc¢ i gadatliwos¢, przerywanie badz wtracanie sie do rozmowy );

akceptacji, pozytywnego wsparcia, nasilonej w stosunku do innych uczniéw uwagi
i zainteresowania;

organizacji srodowiska zewnetrznego w formie porzadku i ograniczenia bodzcéw;

stosowania wzmocnien ( pochwat, nagréd );

skutecznego komunikowania ( krotkie instrukcje, powtarzanie );

konsekwencji w postepowaniu i ustalenia obowigzujgcego systemu norm i zasad;

elastycznosci pracy dajacej mozliwos¢ dodatkowej aktywnosci i roztadowania emociji.

Dziecko z zaburzeniami lekowymi

Jedli nauczyciel zauwazy powtarzajgce sie zaburzenia lekowe powinien ten fakt zgtosié¢ rodzicom ucznia.

Zasady postepowania z uczniem z zaburzeniami lekowymi:

zapewnienie poczucia bezpieczerstwa w relacji uczen- nauczyciel- klasa;
stosowanie pochwat nawet za mate osiggniecia;

ograniczenie odpytywania na forum klasy;

normalizowanie reakcji lekowych i pokazywanie adaptacyjnej funkcji leku;

nauczanie techniki rozwigzywania probleméw i radzenia sobie ze stresem.

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole:

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujace uraz lub $mier¢,

ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty: na terenie szkoty lub poza jej terenem

(w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opiekg nauczycieli).

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu:

pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng;

jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczeristwo
ucznia, skutkuje sankcjg karng;

w sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajgc ucznidow z miejsca
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zagrozenia, jezelimiejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniéw. pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia

Dyrektora Szkoty o sytuacji.

Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia:

o kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie: rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczerstwo i higiene pracy, spotecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkote oraz rade rodzicéw;

o wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie Prokuratora
i Kuratora Oswiaty;

o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie pafnstwowego
inspektora sanitarnego, zawiadomienn dokonuje Dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty,;

fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine
powiadomienia rodzicéw / opiekundw prawnych ucznia o wypadku;

przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazern — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy
zamieszcza rowniez w dzienniku zajeé;

w kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) Dyrektor
lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe;

w przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewnic¢
uczniowi opieke w drodze do szpitala;

jezeliwypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone (Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy);

jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjécia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie (do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy Dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych);

jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé Dyrektor,

wykonuje je upowazniony przez Dyrektora pracownik szkoty.
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Zespot powypadkowy:

Dyrektor Szkoty powotuje zespdt powypadkowy, w sktad ktérego wchodzi: pracownik
odpowiedzialny za bezpieczenstwo i higiene pracy (jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi Dyrektor Szkoty, w sktadzie
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora o$wiaty lub rady
rodzicéwy);

przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go
w skfadzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw szkoty wyznacza

Dyrektor.

Postepowanie powypadkowe:

Zespot powypadkowy:

przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowsg;
rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego)
i sporzadza protokoét przestuchania;

rozmawia ze swiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli swiadkami sg
uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokét przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - Swiadka i jego rodzicow;
sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;

uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzyt siewypadek;

uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;
sporzadza protokét powypadkowy nie pdiniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz

Dyrektor Szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystgpia uzasadnione

przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokofu w wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek zespotu,

ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktore

odnotowuje sie w protokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu

oraz Dyrektor Szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgtoszone zastrzezenia

przez rodzicow ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakoriczone.

Protokot powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktora

przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzgcego lub
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Kuratora Oswiaty (na zadanie). Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego petnoletniego i rodzicow
(opiekunow) poszkodowanego matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala
mu na to stan zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicéw
(opiekunéw). Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie

z materiatami postepowania powypadkowego.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego:

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokét,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalers protokotu (sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada sie przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na pismie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalert protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé

nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowaniapowypadkowego.

Dokumentacja:
Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa
od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych

do zapobiegania analogicznym wypadkom.

Procedura postgpowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalnego:
Przypadek dotyczy czynéw zabronionych przez Ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone
w artykutach:

e art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu

w miejscu publicznym;

e art. 51— zakt6cenie spokoju lub porzadku publicznego;

e art. 69 —umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdw;

e art. 74 —niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych;

e art. 76 —rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny;

e art. 85 -samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow;
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e art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu;

e art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie;

e art.122 —paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzgc o tym, ze pochodzi ono z kradziezy;
e art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzejrzeczy;

e art. 133 —spekulacja biletami, tzw. Konik;

e art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

osoba bedaca sSwiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzana jest do powiadomienia
Dyrektora Szkoty,

Dyrektor Szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych 3$wiadkdw
zdarzenia;

w przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez niego
osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go Dyrektorowi Szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod
opieke,

Dyrektor Szkoty winien powiadomic rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.

Dyrektor Szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy sprawa jest

powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem

szkoty i jego tozsamos¢ jest nieznana. Do jego obowigzkow nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych

dowodow lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

Procedura postgpowania w przypadku ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego:

e osoba bedaca Swiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego

pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnic jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen;

Swiadek powinien powiadomic o sytuacji Dyrektora Szkoty;

obowigzkiem Dyrektora Szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicow ucznia - ofiary
czynu karalnego;

Dyrektor Szkoty winien niezwtocznie wezwaé policje, szczeg6inie w przypadku, kiedy istnieje
konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci

i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, wsparcie psychologiczne.
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Procedura postgpowania w przypadku dostepu do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych:
Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowoddw.

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie zalezna od tego, czy:
(1) tredci te mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkoty, czy tez (2) tresci nielegalne lub
szkodliwe nie maja zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagajg kontaktu szkoty z odpowiednimi
stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z treéciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie
lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowoddw jest zadaniem rodzicéw lub opiekunéw prawnych
dziecka, w czynnosciach tych moze wspomaga¢ ich przedstawiciel szkoty posiadajacy odpowiednie
kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie lezy po stronie szkoty, za$ (2) nalezy

rozwazy¢ zgtoszenie incydentu na Policje oraz zgtosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

Identyfikacja sprawcy(-6w).

W identyfikacji sprawcéw kluczowe znaczenie odgrywaé bedg zgromadzone dowody. W procesie
udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystepuja na ogét: twdrca tresci
(np. pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnity je dziecku. Czesto osobami tymi sa réwiesnicy —
uczniowie tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadoéw. Konieczne jest poinformowanie wszystkich

rodzicow lub opiekundéw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o sytuaciji i roli ich dzieci.

Dziatania wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty.

W przypadku udostepniania (szerowania, dzielenia sig) tresci opisanych wczeéniej jako szkodliwych/
niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim
rozmowe na temat jego postgpowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwos$¢ prowadzonych przez
niego dziatania. Dziatania szkoty powinny koncentrowac sie jednak na aktywnosciach wychowawczych.
W przypadku upowszechniania przez sprawcéw tresci nielegalnych (np. pornografii dzieciecej) nalezy

ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.

Dzieci - ofiary i swiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczyé opieka
psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna sie odbywaé¢ w warunkach jego
komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz
kontakt z tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike. W jej trakcie

nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiare dostepu do ww. treéci. Nalezy koniecznie powiadomié¢
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ich rodzicow lub opiekunéw prawnych o zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy
wsparcia dziecka. Dziatania szkoty w takich przypadkach powinna cechowaé poufnosé i empatia
w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajgcymi wsparcia.

W przypadku kontaktu dziecka z tre$ciami szkodliwymi nalezy doktadnie zbadaé sposéb, w jaki nastapit
kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub podsuwanie ich dziecku
przez innych moze by¢ oznaka niepokojacych incydentow ze $wiata rzeczywistego. Np. kontakty

z osobami handlujgcymi narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej grupy.

Aktywnosci wobec swiadkéw.
W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska réwieéniczego ofiary —w klasie,

czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

Wspétpraca z Policjg i sagdami rodzinnymi.
W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatdw pornograficznych z udziatem
nieletniego lub préb uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorostg nalezy —

W porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwtocznie powiadomic Policje

Wspotpraca ze stuzbami i placéwkami specjalistycznymi.
Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywota¢ potrzebe skorzystania przez ofiare
ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i skierowaniu na terapie musi

zostac podjgta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy:

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia.

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiare, $wiadka (np. innego ucznia,
nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np. rodzice, rodzeAstwo, przyjaciele). W kazdym
przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zgtaszajacej i okaza¢ jej wsparcie. Podziekowaé za
zaufanie i zgtoszenie tej sprawy.

Jesli zgtaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim nalezy okaza¢
wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej uczu¢. Potwierdzi¢ , ze ujawnienie
przemocy jest dobrg decyzj. Takg rozmowe nalezy przeprowadzi¢c w miejscu bezpiecznym,
zapewniajacym ofierze intymnos¢ . Nie nalezy podejmowac krokéw, ktére mogtyby prowadzi¢ do
powtdrnej wiktymizacji czy wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywotywaé ucznia z lekcji do Dyrekgji).

Jesli osobg zgtaszajacq nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze z zachowaniem
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podmiotowosci i poszanowaniem uczuc osoby zgtaszajgcej (np. strach przed byciem kapusiem, obawa
o wthasne bezpieczenstwo).

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar i range
szkody, jednorazowos¢ /powtarzalno$¢ ). Realizujac procedure nalezy unikaé dziatan , ktére mogtyby
wtornie stygmatyzowac ofiare lub sprawce, np.: wywotywanie uczniéw z lekcji, konfrontowanie ofiary
i sprawcy, niewspotmierna kara, wytykanie palcami, etc. Trzeba dokonaé oceny, czy zdarzenie
wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podjgé
dziatania profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowari w strone

cyberprzemocy).

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowoddéw.

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobié kopie materiatéw,
zanotowac date i czas otrzymania materiatéw, dane nadawcy, adresy stron www, historie potaczen ,
etc.). W trakcie zbierania materiatow nalezy zadbaé o bezpieczenstwo oséb zaangazowanych

w problem.

Identyfikacja sprawcy(-6w).
Identyfikacja sprawcy(o w) czesto jest mozliwa dzieki zebranym materiatom — wynikom rozmoéw
z osobg zgtaszajaca, z ofiarg, analizie zebranych materiatéw. Ofiara czesto domysla sie, kto stosuje
wobec niego cyberprzemoc.
Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne, nalezy
skontaktowac sie z Policjg. Bezwzglednie nalezy zgtosi¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ oséb ponizej

18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK)

Aktywnosci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien
przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu okolicznosci
zdarzenia, jego wspolnej analizie (w tym np. przyjrzeniu sie przyczynom), a takze prébie rozwigzania

sytuacji konfliktowej (w tym sposobdw zadoséuczynienia ofiarom cyberprzemocy).

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.
W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi sie ona czu¢ bezpieczna i zaopiekowana
przez dorostych. Na poczucie bezpieczeristwa dziecka wptywa fakt, z e wie ono, iz szkota podejmuje

kroki w celu rozwigzania problemu.
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Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewnié go, ze nie jest winny zaistniatej
sytuacji oraz, ze nikt nie ma prawa zachowywac sie w ten sposéb wobec niego, a takze podkresli¢ , ze
dobrze zrobit ujawniajgc sytuacje. Nalezy okaza¢ zrozumienie dla jego uczué, w tym trudnosci
z ujawnieniem okolicznoéci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba podkresli¢ , ze szkota nie toleruje
przemocy i, ze zostang podjete odpowiednie procedury interwencyjne. Nalezy poinformowa¢ ucznia
o krokach, jakie moze podjgc¢ szkota i sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu bezpieczeristwo.

Nalezy pomoc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodéw (to moze by¢ dla niej zadanie
trudne zaréwno ze wzgledéw technicznych, jak i emocjonalnych), zerwaniu kontaktu ze sprawca,
zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczeristwa on-line (np. nieudostepnianie swoich danych
kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku etc).

Pomoc ofierze nie moze koriczy¢ sie w momencie zakoriczenia procedury. Warto monitorowac
sytuacjg, ,czuwac ” nad jej bezpieczeristwem, np. zwraca¢ uwage czy nie s3 podejmowane wobec niej
dalsze dziatania przemocowe, obserwowac, jak sobie radzi w grupie po ujawnionym incydencie
cyberprzemocy.

W dziatania wobec ofiary nalezy takze witaczy¢ rodzicow/opiekunéw ofiary — trzeba na biezaco ich
informowac o sytuacji, pamietajgc przy tym o podmiotowym traktowaniu dziecka — méwigc mu o tym
i starajgc sig uzyskac jego akceptacje dla udziatu rodzicdw. Jesli dziecko nie wyraz a zgody, nalezy
omowic z nim jego obawy, a jesli to nie pomaga powota¢ sie na obowiazujace nas zasady i przekazaé
informacje rodzicom.

W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jeéli jest to wskazane, mozna

zaproponowac pomoc specjalisty oraz przekazac¢ informacje o mozliwosci zgtoszenia sprawy Policji.

Aktywnosci wobec swiadkow.
Nalezy zadbac o bezpieczeristwo swiadkdw zdarzenia, zwtaszcza, jesli byli oni osobami ujawniajacymi
cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze swiadkami nalezy okazaé zrozumienie i empatie dla ich uczu¢ —

obawy przed przypieciem fatki ,donosiciela”, strachu przed staniem sie kolejng ofiarg sprawcy itp.

Wspotpraca z Policjg i sgdami rodzinnymi

Samo wystapienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscig zaangazowania
Policji i sadu rodzinnego — procedura powinna umozliwia¢ rozwiazanie sytuacji problemowej na
poziomie pracy wychowawczej szkoty. Szkota powinna powiadomi¢ odpowiednie stuzby (np. sad
rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
konsekwencje z statutu i/lub regulaminu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie

nie przynosi pozadanych rezultatéw (np. nie ma zmian postawy ucznia). Kontaktu z Policja wymagaja
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wszelkie sytuacje, w ktérych zostato naruszone prawo (np. grozby karalne, $wiadome publikowanie
nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udziatem matoletnich). Za zgtoszenie powinien

odpowiadac Dyrektor Szkoty.

Wspétpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi.
Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usuniecia z sieci kompromitujacych lub

krzywdzgcych materiatéw.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego badz
niezgodnego z prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika
szkoty:

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia:

Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub rodzice winni skontaktowaé
sig z Dyrektorem Szkoty lub wychowawca. W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez
kradziez, wytudzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony
dorostych osob trzecich, rodzice winni skontaktowac sie bezposrednio z Policjg i powiadomi¢ o tym
szkote. Istotne dla scigania sprawcy bedzie uzyskanie dowodoéw, ze sprawca zmierzat do wyrzadzenia
ofierze szkody majgtkowej lub osobistej. Samo podszywanie sie pod ofiare nie jest karalne. W pierwszej
kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dziatania -
w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze lub sms). Rdwnolegle
nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktére zalezg od ofiary, tj. haset i logindw lub
koddéw

dostepu do platform i portali internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodéw procederu naruszania prywatnosci.

Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary, badz
w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatal i usuniecia ich
skutkow, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach
spotecznosciowych, ktéra wymagac bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac sie za zgoda
Policji (o ile zostata powiadomiona). Szczegdlnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamosci
w celu postuzenia sie nig np. podczas zakupu towaréw online lub dokonania transakcji finansowych.
W tym przypadku nalezy skontaktowac sie ze sklepem lub pozyczkodawca i wyjasni¢ charakter

zdarzenia.
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ldentyfikacja sprawcy(-6w).

W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawce oraz na spetnianie przestanki, iz
sprawca zmierzat do wyrzgdzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej nalezy je zabezpieczy¢
i przekazac Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokona¢ winna Policja.
W przypadku znanego sprawcy, ktéry jednak nie dziatat z powyzszych pobudek, szkota powinna dazyc

do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych uzgodnionych z rodzicami.

Aktywnosci wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty.

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — w porozumieniu z rodzicami — podjgé
dziatania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru
czynow, jakich dokonat. Jednym z elementéw takich dziatah powinny by¢ przeprosiny ztozone osobie
poszkodowanej.

Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat wagi
poszanowania prywatnosci w codziennym Zzyciu, ale trwata zmiana jego postawy na akceptujaca
szacunek dla wizerunku i prywatnosci. Dziatania takie szkota winna podja¢ niezaleznie od
powiadomienia Policji/ sadu rodzinnego.

Dyrekcja Szkoty winna podjac decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorac pod uwage
wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu oraz opinie
wychowawcy i pedagoga. Przed podjeciem decyzji o zgtoszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazyg,
czy istnieja dowody, iz uczen - sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowe] lub
osobistej. W takim przypadku dobrym rozwigzaniem jest uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub

radcy prawnego.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.

Ofiary incydentdw nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi - opieka
pedagogiczno-psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usuniecia skutkéw
dziatania sprawcy (usuniecie z Internetu intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta
w portalu spofecznoéciowym). Jesli kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest
znane tylko jej i rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnos¢ dziatan, tak aby informacje narazajgce

ofiare na naruszenie wizerunku nie byty rozpowszechniane.

Aktywnosci wobec $wiadkow.
Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu gronu

uczniow szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajgce uwage na negatywng
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oceng naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko penalizaciji.

Wspédtpraca z Policjg i sgdami

rodzinnymi Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci skutkujg
wyrzadzeniem ofierze szkody majgtkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim powiadomi¢ Policje.
Wspotpraca ze stuzbami

placowkami specjalistycznymi W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych  dziatan
pomocowych wobec ofiary, mozna skierowac ucznia, za zgoda i we wspétpracy z rodzicami, do

placéwki specjalistycznej, np. terapeutycznej.

Procedura postgpowania w przypadku zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym
korzystaniem z Internetu:

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznoéci zdarzenia.

Infoholizm stwierdza najczedciej rodzic lub opiekun prawny dziecka. W przypadku koniecznoéci
podejmowania dalszych dziatai pomocowych mozna skierowaé ucznia, za zgoda i we wspétpracy
z rodzicami, do placowki specjalistycznej (terapeutycznej). Kluczowe s3 tutaj pozostate objawy
wskazane wyzej.

Nauczyciele w szkole takze powinni zainteresowac sie przypadkami dzieci nieangazujgcych sie w zycie
klasy, a poswigcajacymi wolne chwile na kontakt online lub przychodzacymi do szkoty po nieprzespanej
nocy. Rzadziej zgtoszerh mozna sie spodziewaé od réwiesnikdw dziecka nadmiernie korzystajgcego

Z sieci.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow.

Reakcja szkoly powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu skutkéw zdrowotnych
i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobéw Internetu wywotato u dziecka (gorsze oceny
W nhauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, zatamanie sie relacji

z rodzing czy rowiesnikami).

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona zindywidualizowana opieka przez
pedagoga/psychologa szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie rozmowa (rozmowy) ze specjalista,
ktéra pozwoli zdiagnozowa¢ poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny popadniecia w natog i ukazaé
specyfike przypadku. Kazde dziecko, u ktérego podejrzewa sie natég korzystania z Internetu powinno
zostac profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa szkolnego. Dziecku w trakcie wsparcia nalezy

zapewni¢ komfort psychiczny - o jego sytuacji i specyfice uwarunkowar osobistych muszg zostac
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powiadomieni wszyscy uczacy go i oceniajacy nauczyciele.
Oile nie wiedzg o problemie swojego dziecka, niezbedne jest powiadomienie rodzicéw lub opiekunéw

prawnych dziecka i oméwienie z nimi wspélnych rozwigzan.

Aktywnosci wobec $wiadkéw.

Jedli Swiadkami problemu sg réwiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwrdcié¢ uwage na negatywne
aspekty nadmiernego korzystania z zasobéw Internetu oraz zaapelowac o codzienne wsparcie dla
dziecka dotknietego problemem, a takze o informowanie wychowawcy w przypadku wystapienia

kolejnych przypadkéw u innych dzieci.

Wspotpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi.

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od korzystania
z zasobow Internetu dziecko powinno zostaé skierowane przez szkote, w bliskiej wspdtpracy
z rodzicami, do placéwki specjalistycznej oferujacej program terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania

uzaleznieniom.

Procedura postgpowania w przypadku nawigzywania niebezpiecznych kontaktéw w Interneci
(uwodzenie, zagrozenie pedofilia):

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznoéci zdarzenia.

Osobami najczesciej zgtaszajgcymi omawiany problem sg rodzice/opiekunowie prawni dziecka lub
osoby zajmujace sie , poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku informacja trafia najpierw do
szkot, w drugim - na Policje. Zdarza sie, ze informacja uzyskiwana jest ze $rodowiska réowieénikéw
ofiary. Kluczowe znaczenie w dziataniach szkoty ma czas reakcji - szybko$¢ przeciwdziatania zagrozeniu
ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzajgcego sie
w zachowania w $wiecie rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze
wytudzenie pieniedzy czy przedmiotéw duzej wartoéci. W przypadkach niebezpiecznych kontaktéw
inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu i przymusu

realizacji czynnosci seksualnych.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodéw.

Nalezy zidentyfikowa¢ i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania dorostego
sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na portalach spotecznosciowych; zrzuty
ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail). Jednoczeénie- nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji

0 wystgpieniu zdarzenia.
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Identyfikacja sprawcy(-6w).

Ze wzgledu na bezpieczenistwo nie nalezy podejmowaé samodzielnych dziatah w celu dotarcia do
sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom scigania, m.in. zabezpieczy¢
i przekazac zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje i mozliwosci szkoty

w wigkszosci przypadkéw uwodzenia przez Internet.

Aktywnosci wobec sprawcéw ze szkoty/ spoza szkoty.
Nie nalezy podejmowac¢ aktywnosci zmierzajacych bezpoérednio do kontaktu ze sprawca. Zadaniem

szkoty jest zebranie dowodéw i opieka nad ofiara i ew. éwiadkami.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia. :

W kazdym przypadku préby nawiazania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu werbunku do sekty lub
grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze werbunku do grupy terrorystycznej nalezy przede
wszystkim zapewnic¢ ofierze opieke psychologiczng i poczucie bezpieczeristwa. Podobne wsparcie
winno by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych i zagrazajacych zyciu zachowar
uczniow (samookaleczenia, zazywanie substancji psychoaktywnych), bowiem zachowania te moga by¢
inicjowane i wzmacniane poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci
Z inspiracja w Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicéw.

Pierwszg czynnodcia w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomocga psychologiczno-
pedagogiczng we wspotpracy szkoty z rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy
z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez wychowawce/
pedagoga/psychologa/, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekaza¢ je Policji.
Nalezy upewni¢ sie, ze kontakt ofiary ze sprawcy zostat przerwany, a dziecko odzyskato poczucie
bezpieczenstwa. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej.
Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z rodzicami/opiekunami prawnymi

i inicjowane za ich zgoda.

Aktywnosci wobec $wiadkow.
Jezeli zgtaszajacym zagrozenie byt réwiesnik ofiary, nalezy réwniez obja¢ go opieka psychologiczna,

pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na zdarzenie.

Wspdtpraca z Policjg i sagdami rodzinnymi.
W przypadkach naruszenia prawa — szczegdlnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —

obowiazkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sgadu rodzinnego.
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Wspdtpraca ze stuzbami spotecznymi i placéwkami specjalistycznymi.
W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje sie — w porozumieniu
z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapie do placéwki specjalistycznej opieki

psychologicznej.

Procedura postgpowania w przypadku sekstingu, prowokacyjnych zachowan i aktywnosci seksualnej
jako zrédto dochodu o0séb nieletnich:

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

Zgtoszen przypadkow sekstingu dokonujg gtéwnie rodzice lub opiekunowie prawni dziecka - ofiary.
Czasamiinformacja dociera do szkoty bezposrednio od jej samej lub z grona bliskich znajomych dziecka.
W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoty sami identyfikujg takie zdarzenia w sieci.
Delikatny charakter okolicznosci zdarzenia sprawy, a takze potencjalna penalizacja sprawcy, wymagaja
zachowania daleko posunietej dyskrecji i profesjonalnej reakcji. Czasami zgtoszenia dokonuja ofiary lub
osoby je znajgce.

Wyrézniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktére skutkuja  koniecznoscig realizacji

zmodyfikowanych procedur reagowania:

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodéw.

Rodzaj 1.

Wymiana materiatéw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach zwigzku miedzy dwojgiem
rowiesnikéw. Materiaty nie ulegty rozprzestrzenieniu dalej.

Rodzaj 2.

Materiaty o charakterze seksualnym zostaty rozestane wiekszej liczbie oséb, jednak nie dochodzi do
cyberprzemocy na tym tle. Mtodziez traktuje materiat jako forme wyrazenia siebie.

Rodzaj 3.

Materiaty zostaty rozestane wiekszej liczbie 0séb w celu upokorzenia osoby na nich zaprezentowanej

— lub zostajg rozpowszechnione omytkowo, jednak sa zastosowane jako narzedzie cyberprzemocy.

Identyfikacja sprawcy (-6w).

Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzieki zabezpieczeniu dowodow -
przesytanych zdje¢, czy zrzutdw ekrandw portali, w ktérych opublikowano zdjecie(-a). Jako, ze seksting
jest karalny, skrupulatno$¢ i wiarygodnoéé dokumentacji ma duze znaczenie. Nalezy przy tym
przestrzegac zasad dyskrecji, szczeg6lnie w $rodowisku réwieéniczym ofiary.

Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do Dyrekcji Szkoty, gdzie zostang
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im przedstawione dowody ich aktywnosci. Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowari i dziatan
Wszyscy sprawcy powinni otrzymac wsparcie pedagogiczne i psychologiczne. Konieczne sg takze

rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicéw zaproszonych do szkoty.

Aktywnosci wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty.

Rodzaj 1.

Dalsze dziatania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno- pedagogicznej nie sa konieczne,
jednak istotne jest pouczenie sprawcow zdarzenia, ze dalsze rozpowszechnianie materiatéw moze by¢
nielegalne i bedzie miato ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.

Rodzaj 2.

Niektore z tego typu materiatdbw moga zosta¢ uznane za pornograficzne, w takim wypadku na
Dyrektorze Szkoly cigzy obowigzek zgtoszenia incydentu na Policje. Rozpowszechnianie materiatéw
pornograficznych z udziatem nieletnich jest przestepstwem $ciganym z urzedu, dlatego tez Dyrektor
Szkoty jest zobowigzany do zgtoszenia incydentu na Policje i/lub do sadu rodzinnego. Wszelkie dziatania
wobec sprawcow incydentu powinny byé podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami lub
opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3.

Niektore z tego typu materiatéw moga zostac uznane za pornograficzne — konieczne zgtoszenie takiego
przypadku na Policje. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy, nalezy dodatkowo zastosowaé
procedureg: Cyberprzemoc. Decyzja o ewentualnym poinformowaniu opiekunéw powinna by¢
podejmowana przez pedagoga/psychologa, biorgcego pod uwage dobro matoletnich, w zaleznoéci od

charakteru sytuacji.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.

Pierwsza reakcjq szkoty i rodzicow, obok dokumentacji dowoddw, winno by¢ otoczenie wszechstronna,
dyskretng opieka psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie odpowiednich dziatan
wychowawczych, w przypadku upublicznienia przypadku sekstingu w $rodowisku réwiesniczym.
Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna byé realizowana w warunkach
komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego indywidualnosci

i przezytego stresu.

Aktywnosci wobec swiadkow.
Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w $rodowisku réwiesniczym — np. poprzez

przestanie MMS do uczniéw tej samej szkoty lub klasy lub publikacje w portalu spotecznosciowym,
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nalezy podja¢ dziatania wychowawcze, uswiadamiajace negatywne aspekty moralne sekstingu oraz

narazanie sie na dotkliwe kary.

Wspétpraca z Policja i sagdami rodzinnymi.
W przypadku publikacji lub upowszechniania zdjeé o charakterze pornografii dzieciecej, kierownictwo

szkoty jest zobowigzane do powiadomienia o tym zdarzeniu Policji lub sadu rodzinnego.

Wspatpraca ze stuzbami spotecznymi i placéwkami specjalistycznymi.
Kontakt ofiar z placdwkami specjalistycznymi moze okazaé sie konieczny w indywidualnych
przypadkach. O skierowaniu do nich decyzje powinien podja¢ psycholog/pedagog szkolny wspdlnie

z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.

Procedura postepowania w przypadku bezkrytycznej wiary w treéci zmieszczone w Internecie,
nieumiejetnos¢ odréznienia tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwosé reklam:

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia.

Uczniowie nie umiejacy odréznia¢ prawdy od fatszu informaciji publikowanych w Internecie winni by¢
identyfikowani przez nauczycieli i wychowawcéw w trakcie lekcji wszystkich przedmiotéw. Czesto taka
postawa ujawnia si¢ podczas przygotowania prac domowych i jest stosunkowo tatwa do

zidentyfikowania przez oceniajgcego je nauczyciela.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodéw.

Postugiwanie sie nieprawdziwymi informacjami zaczerpnigtymi z Internetu w procesie dydaktycznym
— podczas lekcji lub w zadaniach domowych, kazdorazowo winno by¢ zauwazone przez nauczyciela,
przeanalizowane i sprostowane. Przypadki spektakularne powinny by¢ archiwizowane przez

nauczycieli i wykorzystywane podczas zajec z edukacji medialnej (informacyjnej).

Aktywnosci wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoly/spoza szkoty.
Wystarczajgcy reakcjg jest opublikowanie sprostowania nieprawdziwych informacji i - w miare

mozliwosci — rozpowszechnienie ich w Internecie, w portalach o zblizonej tematyce.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia i $wiadkow.
Szkota powinna prowadzi¢ dziatania profilaktyczne - edukacje medialng (informacyjng), zaréwno
w formie zaje¢ pozalekcyjnych, jak i w trakcie lekcji przedmiotéw nieinformatycznych (np. historii,

jezyka polskiego, wychowania w rodzinie) przez wszystkie lata nauki ucznia w szkole. Zajecia w szkole
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mogg mie¢ charakter kilkuminutowych elementéw edukacji medialnej wplecionej w lekcje o innej

tematyce i/lub lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez dzieci i mtodziez kompetencji medialnych.

Procedura postepowania w przypadku tamania prawa autorskiego:

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

W zalezno$ci od okolicznosci oraz zaawansowania problemu, w ktérym doszto do ujawnienia sprawy,
zdarzenie moze zostac zgtoszone w sposob nieformalny (ustnie, telefonicznie, poczta elektroniczna, na
zamknigtym lub publicznym forum internetowym, na pismie w postaci wezwania podpisanego przez
domniemanego uprawnionego lub jego petnomocnika) lub formalny (w postaci doreczenia odpisu
pozwu lub innego pisma urzedowego np. wezwania z Policji lub prokuratury). Przyjecie zgtoszenia
dokonanego w sposob nieformalny powinno zaowocowaé powstaniem bardziej formalnego $ladu,
W postaci np. notatki stuzbowej, zakomunikowania przetozonemu itd. w zaleznosci od wagi sprawy. Na
wstegpnym etapie nalezy przede wszystkim unika¢ wdawania sie w argumentacje, pochopnego
przyznawania roszczen lub spetniania zgdan, pietnowania domniemanych sprawcéw itd. bez ustalenia
wszystkich okolicznosci sprawy, w razie potrzeby w konsultacji z prawnikiem. Prawo autorskie jest
regulacja skomplikowang, a sady decyduja w sprawach o naruszenie praw autorskich czesto w bardzo
odmienny sposob, dlatego w wiekszosci przypadkdw uzyskanie fachowej pomocy prawnej jest wysoce
wskazane. Najczestszym przypadkiem, w ktérym szkota moze zetknaé sie z problemem naruszenia
praw autorskich jest uzycie materiatéw prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty, poza
zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikéw bad? uczniéw. W przypadku naruszen
dokonanych przez uczniéw szkota nie moze wystepowac w roli sedziego - dochodzenie roszczen nalezy
pozostawi¢ osobom uprawnionym. Szkota powinna na kazdym etapie skupi¢ sie na swojej roli
edukacyjno- wychowawczej poprzez organizacje lekcji na temat praw autorskich, zwracajgc przy tym
uwage, ze powinny one rzeczowo i konkretnie informowad¢, jakie czyny sa dozwolone, a jakie

zabronione prawem.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodéw.
Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:
o osobie dokonujacej zgtoszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja jej
prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne petnomocnictwo itd.);
+ wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim zakresie
zostat wykorzystany i czy zakres ten miesci sie w zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego
uzytku).

Nalezy zweryfikowac wszystkie informacje podawane przez zgtaszajacego lub inne osoby. Jezeli np.
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powotuje sig on na toczace sie w sprawie postepowanie karne, nalezy podja¢ kontakt z odpowiednimi
stuzbami celem ustalenia, czy takie postepowanie faktycznie sie toczy, czego doktadnie dotyczy i jaka
jest w nim rola poszczegdlnych osob. Taki kontakt najlepiej przeprowadzaé za posrednictwem
adwokata lub radcy prawnego.

Nalezy sprawdzi¢, czy okolicznosci podane w zgtoszeniu faktycznie miaty miejsce i czy powotywane tam

dowody nie zostaty zmanipulowane

Identyfikacja sprawcy(-6w).

Dochodzenie naruszed praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sadami, a w przypadku naruszeri stanowigcych przestepstwo dodatkowo
zaangazowane mogq byc Policja i prokuratura. Szkota nie powinna wyreczaé tych organéw w ich rolach
ani tez wkracza¢ w ich kompetencje. Szkota powinna skupi¢ sie na swojej roli wychowawczej
i edukacyjnej, wykorzystujac otrzymanie zgloszenia rzekomego naruszenia do przekazania
zaangazowanym osobom (a by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy na

temat tego, jak faktycznie prawo reguluje te konkretna sytuacje.

Aktywnosci wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/spoza szkoty.

Zasadniczo o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn. autor lub inna
osoba, ktorej przystuguja prawa autorskie). Szkota powinna natomiast podjaé dziatania o charakterze
edukacyjno-wychowawczym, polegajace na obszernym wyjasnieniu, na czym polegato naruszenie oraz

przekazaniu wiedzy, jak donaruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.

Jezeliosobg, ktérej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢ mozliwosé wystapienia w roli
mediatora, aby stosownie do okolicznosci utatwi¢ stronom ugodowe lub inne kompromisowe
zakonczenie powstatego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze szkoty, autorytet szkoty moze
pomaoc w sktonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen. Z kolei w przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza
szkoty, szkota moze pomdc sprawcy w doprowadzeniu do zaniechania naruszer i naprawienia ich

skutkow bez niepotrzebnej eskalacjisporu.
Aktywnosci wobec swiadkow.

Stosownie do okolicznosci, nalezy samodzielnie zebra¢ ich zeznania lub zadbaé, aby zostaty one

zebrane przez uprawnione organy.
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Wspétpraca z Policjg i sadami rodzinnymi.

Poniewaz, co do zasady dochodzenie roszczen z tytutu naruszen zalezy od decyzji uprawnionego, to
uprawniony musi samodzielnie zdecydowaé czy zawiadamiaé Policje lub sktada¢ powddztwo.
Stosownie do wskazanej wyzej roli mediatora, szkota powinna zaangazowa¢ sie natomiast przede

wszystkim w utatwianie zakonczenia sporu bez takiej eskalacji.
Wspotpraca ze stuzbami spotecznymi i placéwkami specjalistycznymi.

Warto rozwazy¢ zorganizowanie szkoleri lub warsztatéw z zakresu prawa autorskiego w intrenecie

dla wszystkich zainteresowanych oséb w szkole.
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