REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Rozdzial 1

Zagadnienia ogdlne

g 1.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.
2. Z biblioteki mogg korzystac:

e uczniowie i ich rodzice,
e nauczyciele oraz inni pracownicy szkoty.

Rozdzial 11

Funkcje biblioteki

§ 2.

Biblioteka:

1. Stuzy realizacji indywidualnych zainteresowan uczniow oraz promuje czytelnictwo.

2. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych szkoty i
kulturowo-spotecznych. Ponadto wspiera ksztalcenie umiejetnosci postugiwania si¢ jezykiem
polskim, w tym dbato$¢ o wzbogacanie zasobu stownictwa uczniéw i stuchaczy oraz wspiera
organizowanie r6znorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturalng i spoteczng uczniéw, w
tym podtrzymanie tozsamosci narodowej i jezykowej mniejszosci narodowej, etnicznej i
spotecznosci postugujacej si¢ jezykiem regionalnym.

3. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w szkole.
Wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

4. Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw uzupetniajacych
programy nauczania i wychowania.

5. Wspiera przygotowanie uczniéw do zycia w spoleczenstwie informacyjnym poprzez stwarzanie
uczniom i shuchaczom warunkéw do nabywania umiejetnosci wyszukiwania, porzadkowania i
wykorzystywania informacji z roznych zrodel, z zastosowaniem technologii informacyjno-
komunikacyjnych.

6. Peni funkcje os$rodka informacji w szkole: dla uczniéw i ich rodzicow, nauczycieli oraz innych
pracownikow szkoty.

Rozdzial 111

Organizacja biblioteki

g3,

1. Nadzér:
Bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i $rodki finansowe na
dziatalno$c¢ biblioteki,

b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika.



2. Lokal:
Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.

3. Zbiory:

a) biblioteka gromadzi nastepujace materialy:
- wydawnictwa informacyjne,
- podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
- podrgezniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,
- lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego oraz innych przedmiotéw nauczania,
- literature pigkna (w tym beletrystyke),
- literature popularnonaukowa i naukowa,
- wydawnictwa albumowe z dziedziny nauki, sztuki i krajoznawstwa,
- odpowiednig prase¢ dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,
- podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotéw nauczania,
- materiaty audiowizualne.

b) strukturg szczegdtowg zbioréw determinuja: profil szkolny, zainteresowania uzytkownikéw,
mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobno$é zbioréw tych bibliotek, inne
czynniki: Srodowiskowe, lokalne, regionalne,

¢) rozmieszczenie zbiorow:

- literatura pigkna stoi w uktadzie dzialowym,

- literatura popularnonaukowa i naukowa — w czytelni,

- lektury do jezyka polskiego — wg klas,

- ksiggozbiér podreczny — w czytelni i przy ladzie bibliotecznej,

d) gazety codzienne oraz czasopisma spoteczno-kulturalne przechowuje sie w bibliotece przez caly
rok, czasopisma metodyczne moga by¢ przechowywane w pracowniach przedmiotowych,

e) prasa i ksiggozbior podrgczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni na zajecia.

4. Pracownicy:
a) bibliotekq szkolna kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacjg roku szkolnego,
b) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum,
¢) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

6. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty,
b) wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku kalendarzowego,
¢) propozycje wydatkéw na uzupelnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,
d) dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i innych ofiarodawcow.



Rozdzial IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.

1. Praca pedagogiczna:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) udostepniania zbior6w w wypozyczalni i czytelni,

b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

¢) udzielania informacji,

d) prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspotpracy z
wychowawcami i nauczycielami poszczeg6lnych przedmiotow,

¢) informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogiczne;j i
prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

f) prowadzenia r6znych form upowszechniania czytelnictwa,

g) diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych,

h) wspierania uczniow o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

i) prowadzenia dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczng czytelnikow.

2. Praca organizacyjno — techniczna.
W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) gromadzenia zbiorow - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
b) ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
¢) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
d) selekcji zbioréw (materialow zbednych i zniszczonych),
e) organizacji udostepniania zbioréw oraz urzadzen multimedialnych (np. laptopa)
f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego, prowadzenie
katalogow, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych, itp.)

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

b) wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczego6lnych przedmiotow
(np.organizacja wspdlnych konkurséw, wystaw, lekeji, wspomaganie procesu realizacji
programdéw nauczania, pomoc w doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela oraz inne
inicjatywy),

¢) wspdlpracuje z rodzicami (np. informowanie o stanie czytelnictwa, pomoc w doborze
literatury, mozliwo$¢ bezposredniego kontaktu, popularyzowanie wiedzy pedagogicznej oraz
inne inicjatywy),

d) wspoltpracuje z innymi bibliotekami (np. wymiana wiedzy i do$wiadczen, wspolne
organizowanie imprez czytelniczych, udziat w szkoleniach, wypozyczenia
miedzybiblioteczne oraz inne inicjatywy),

e) rozwija zainteresowania uczniow (np. rozmowy indywidualne, rozpoznawanie potrzeb
czytelniczych, prowadzenie imprez i konkurséw czytelniczych oraz inne inicjatywy),

f) sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego
oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

g) prowadzi dzienng, semestralng oraz roczna statystyke wypozyczen, dziennik pracy biblioteki,
ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje wypozyczen,

h) doskonali warsztat pracy.



Rozdzial V

Prawa i obowiazki czytelnikéw

§ 5.
1. Czytelnicy majg prawo do bezplatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksiazki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze
ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
5. Wszyscy korzystajacy z wypozyczalni i czytelni zobowigzani sg do zachowania ciszy i porzadku.

6. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksiazki moga by¢ zastosowane kary: nagana
wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

7. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrécié taka sama albo inng

pozycj¢ wskazang przez bibliotekarza odpowiadajgcej antykwarycznej wartosci zagubionej
ksigzki.

8. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone przed koricem roku szkolnego. Za zgoda

nauczyciela bibliotekarza czytelnicy majg takze mozliwosé przedtuzenia wypozyczenia ksigzek na
okres wakacji.

9. Czytelnicy opuszczajacy szkole ( pracownicy, uczniowie ) zobowigzani sa do pobrania
za$wiadczenia potwierdzajgcego zwrot materialéw wypozyczonych z biblioteki.

10. Uczniom bioracym systematycznie udzial w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody na
koniec roku szkolnego.

Rozdzial VI

Postanowienia koncowe

§ 6.

1. Do niniejszego regulaminu, jako zatgczniki bedace jego integralng czescia, dolacza sig:
a) Regulamin Wypozyczalni (zalacznik 1),
b) Regulamin Czytelni (zalgcznik 2),

¢) Procedury Udostepniania i Uzytkowania Darmowego Podrecznika oraz Materialow
Edukacyjnych (zatgcznik 3).

2. Regulamin Pracy Biblioteki Szkolnej wechodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia.



Zalacznik nr 2

REGULAMIN CZYTELNI

1. Korzystanie z ksiggozbioru podrecznego oraz z aktualnych
czasopism nalezy zgtaszac¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

2. W celu wyszukiwania informacji oraz przygotowywania sie
do lekcji badz konkurséw bibliotekarz moze udostepniaé
uczniom i nauczycielom sprzet multimedialny (np. laptop).

3. Ksiazek oraz czasopism nie mozna wynosié z czytelni.

4. Wszystkich czytelnikdw zobowiazuje sie do szanowania
sprzetow 1 wyposazenia czytelni, kulturalnego zachowania
oraz nie przeszkadzania innym w czytaniu.

5. Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za szkody
wynikle z ich winy.

6. Czytelnik nie stosujacy si¢ do postanowien niniejszego
regulaminu moze by¢ czasowo, a w szczegdlnych
wypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z
czytelni.



PROCEDURY UDOSTEPNIANIA i UZYTKOWANIA

DARMOWEGO PODRECZNIKA oraz MATERIALOW EDUKACYJNYCH

§1

Procedury udostepniania i uzytkowania darmowego podrecznika oraz materialow
edukacyjnych sg integralng czgscig Regulaminu Biblioteki Szkolne;.

§2

Uzyte w Procedurach Udostepniania i Uzytkowania pojecia:

e podreczniki oznacza darmowy podrecznik przekazany do szkoél przez Ministerstwo
Edukacji Narodowej oraz podreczniki oraz materialy edukacyjne zakupione przez
szkoty ze srodkow dotacji celowe;;

e rodzic oznacza rOwniez inng osobe petnigcg prawng opieke nad dzieckiem.

§3

1. Podreczniki dla uczniow otrzymuje wychowawca klasy, rozdaje je uczniom lub ich
rodzicom wg otrzymanej od bibliotekarza listy z sygnaturami podrgcznikoéw oraz
nazwiskami ucznioéw.

2. Podreczniki wypozycza si¢ na okres wyznaczony przez wychowawce klasy, jednak
ostateczny termin zwrotu uptywa nie pozniej niz 1 tydzien przed zakonczeniem danego
roku szkolnego.

3. Wypozyczenie podrecznikow jest bezplatne.

§ 4

1. Rodzic podpisuje oswiadczenie zawarte w ustepie 2 § 4, ze zapoznal si¢ z niniejszymi
procedurami i bedzie si¢ do nich stosowat.

2. Tre$¢ os$wiadczenia: Oswiadczam, Ze zapoznatam(-tem) si¢ z Procedurami
Udostepniania i Ugytkowania  Darmowego  Podrecznika oraz  Materialow
Edukacyjnych. Przyjmuje je do wiadomosci oraz akceptuje zawarte w nich
postanowienia.

3. W przypadku niezlozenia podpisu pod oswiadczeniem, uczen bedzie mogl korzysta¢ z
podrecznikow wylgcznie na terenie danej szkoty.



§5

Uczeni lub jego rodzic powinien zwrécié uwage na stan wypozyczonych podrecznikow,
a zauwazone uszkodzenia niezwlocznie zglosi¢ wychowawcy lub bibliotekarzowi.

Uczen jest zobowigzany do szanowania udostepnianych podrecznikow.

Uczen zobowigzany jest do przechowywania podrecznikéw w okladce oraz chronienia
ich przed zniszczeniem lub utrata.

Uczniowi nie wolno w podrgcznikach niczego pisaé, ani zaznaczaé.

Uczen jest zobowigzany dokonywaé drobnych napraw lub ewentualnej wymiany oktadki.

§6

Rodzic zobowigzany jest powiadomi¢ bibliotekarza o zmianie szkoly dziecka w celu
rozliczenia si¢ z wypozyczonych podrecznikéw oraz innych materiatow.

W przypadku, gdy uczen niepetnosprawny przechodzi do innej szkoly w trakcie roku
szkolnego, podreczniki oraz materiaty edukacyjne dostosowane do potrzeb edukacyjnych
i mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, z ktérych uczef korzysta, stajg sig
wlasnoscig organu prowadzacego szkote, do ktorej uczen przechodzi.

§7

Za szkody wynikle z zagubienia lub zniszczenia podrecznika odpowiada rodzic.

. Niezwrdcenie wypozyczonych podrecznikéw w okreslonym terminie jest rOwnoznaczne
z ich zagubieniem.

Rodzic, ktérego dziecko zgubito lub zwrécito podrecznik w stanie uniemozliwiajgcym
jego dalsze wypozyczenie, zobowiazany jest do odkupienia podrecznika lub zwrotu
kosztu podrecznika ustalonego przez whasciwy do tego organ.



Zalacznik nr 1

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

1. Ksigzki mozna wypozycza¢ tylko na swoje nazwisko.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksiazki na okres 1 miesiaca lub za
zgoda nauczyciela bibliotekarza rowniez na okres ferii letnich.

3. Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkursow i olimpiad maja prawo
do wypozyczenia wiekszej liczby ksiazek.

4. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia
okresu wypozyczenia ksiazki.

5. Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozyczaé innym
osobom.

6. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych
ksiazek, ochrony ich przed uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

7. Czytelnik zobowigzany jest najpozniej na dwa tygodnie przed koricem
roku szkolnego zwroci¢ wypozyczone ksiazki do biblioteki.
Ksiazki wypozyczone na okres ferii letnich czytelnik powinien
zwroci¢ najpozniej do kofica wrze$nia nowego roku szkolnego.

8. Na czas ogloszonej pandemii koronawirusa Covid-19 wprowadza sie
harmonogram pracy biblioteki dla poszczegélnych grup czytelnikow.
Czytelnia w tym czasie bedzie nieczynna.

9. Kazdy czytelnik zobowiazany jest do zaznajomienia sig z niniejszym
regulaminem i harmonogramem oraz do bezwzglednego jego
przestrzegania. W przeciwnym razie moze by¢ pozbawiony prawa do
korzystania z biblioteki szkolne;.



HARMONOGRAM WYPOZYCZALNI

DZIEN TYGODNIA GODZINA KLASA
Poniedziatek 72 —144% BS, LO
7% — 1022 28, 8.t
Wtorek
1190 — 14% 6a,b,c
: 72 — 1022 3a'b.c
Sroda
1190 — 149 7
74 — 90 43a,b,c
Czwartek
1199 — 7390 8a,b,c
7% — 930 5a,b,c
Pigtek 119 _ 139 Nauczyciele i
pracownicy szkoty




Zatacznik nr 1

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

1. Ksigzki mozna wypozyczaé tylko na swoje nazwisko.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksiazki na okres 1 miesiaca lub
za zgodg nauczyciela bibliotekarza rowniez na okres ferii letnich.

3. Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkurséw i olimpiad maja
prawo do wypozyczenia wigkszej liczby ksiazek.

4. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia
okresu wypozyczenia ksiazki.

5. Ksiazek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozyczaé innym
osobom.

6. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych
ksiazek, ochrony ich przed uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

7. Czytelnik zobowigzany jest najpdzniej na dwa tygodnie przed
koncem roku szkolnego zwroci¢ wypozyczone ksiazki do
biblioteki.

Ksiazki wypozyczone na okres ferii letnich czytelnik powinien
zwroci¢ najpézniej do kofica wrzesnia nowego roku szkolnego.

8. Kazdy czytelnik zobowiazany jest do zaznajomienia sie z
niniejszym regulaminem i do bezwzglednego jego przestrzegania.
W przeciwnym razie moze by¢ pozbawiony prawa do korzystania z
biblioteki szkolne;j.



Zalgcznik nr 1

[—

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

W zwigzku z wystgpieniem pandemii koronawirusa COVID-19 wprowadza
si¢ nastepujgce zasady:

- przed wejsciem do biblioteki szkolnej nalezy zdezynfekowac rece

- podczas przebywania w bibliotece wypozyczajacy ksiazki zachowujg dystans miedzy
sobg min. 1,5 m

- Wypozyczajgcy starajg sie skroci¢ swodj czas przebywania w wypozyczalni
do niezbednego minimum

. Ksigzki mozna wypozyczac tylko na swoje nazwisko.

. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksiazki na okres 1 miesigca lub za zgoda

nauczyciela bibliotekarza roéwniez na okres ferii letnich.

Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkursow i olimpiad majg prawo do wypozyczenia
wiekszej liczby ksigzek.

. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia okresu wypozyczenia

ksiazki.
Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozycza¢ innym osobom.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych ksiazek, ochrony
ich przed uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

. Czytelnik zobowigzany jest najpézniej na dwa tygodnie przed koficem roku szkolnego

zwroci¢ wypozyczone ksigzki do biblioteki.
Ksigzki wypozyczone na okres ferii letnich czytelnik powinien zwrécié najpozniej
do konca wrzesnia nowego roku szkolnego.

Na czas ogloszonej pandemii koronawirusa Covid-19 wprowadza sie harmonogram
pracy biblioteki dla poszczegdlnych grup czytelnikow. Czytelnia w tym czasie bedzie
nieczynna.

10.Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia sie¢ z niniejszym regulaminem

1 harmonogramem oraz do bezwzglednego jego przestrzegania. W przeciwnym razie
moze by¢ pozbawiony prawa do korzystania z biblioteki szkolne;.

DYREKTOR NAUCZYCIEL-BIBLIOTEKARZ



